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Roma,…………………………….. 

ACCORDO DI RISERVATEZZA  

Premesso che 

1. L’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato S.p.A. (di seguito Poligrafico) ha 

indetto una procedura per l’affidamento dei servizi di pulizia per le sedi 

aziendali di Roma. 

2. Ai fini dell’espletamento del servizio di cui al punto 1 il Poligrafico fornirà alla 

società Consorzio Leonardo Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile Stabile 

informazioni tecniche e commerciali di natura confidenziale o riservata, 

manifestando al tempo stesso l’intenzione che dette informazioni siano 

mantenute in regime di confidenzialità;  

3. Con la sottoscrizione del presente atto (di seguito anche “Accordo”) la società 

Consorzio Leonardo Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile Stabile assume 

uno specifico impegno alla riservatezza in ordine alla Procedura nonché 

all’eventuale aggiudicazione ed alla relativa erogazione dei servizi ed, in 

generale, alle informazioni comunque acquisite dalla Società Consorzio Leonardo 

Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile Stabile ivi comprese quelle relative a 

dati personali, anche di terzi, tutelati ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento Europeo e del Consiglio del 26 aprile 2016, “Regolamento 

Generale sulla Protezione dei dati”, di seguito definito brevemente “GDPR” e 

della normativa nazionale vigente in materia. 

4. Sono da considerarsi informazioni ristrette o confidenziali (di seguito anche 

“Informazioni”) tutti i dati e le informazioni, di qualsivoglia natura, in forma 

scritta e/o orale, cartacea o elettronica, acquisite nel corso della procedura di 

gara e delle attività correlate all’esecuzione della fornitura. 

5. Ai fini del presente atto il termine “Informazioni” include a titolo 

esemplificativo ma non esaustivo: 
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• qualsiasi informazione tecnica e/o commerciale, ivi inclusi qualsiasi 

documento, disegno, bozza o progetto, materiale, nota tecnica, protocollo, 

modulistica consegnati dal Poligrafico alla Società Consorzio Leonardo 

Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile Stabile comunicata 

verbalmente, per iscritto, ovvero attraverso qualunque altro mezzo, anche 

elettronico, direttamente o per il tramite dei propri amministratori, 

dipendenti o consulenti; 

• gli accordi, la corrispondenza, le analisi, gli schemi, gli studi e tutti gli 

altri documenti preparati da o per conto del Poligrafico direttamente o per 

il tramite dei propri amministratori, dipendenti o consulenti, nella misura 

in cui siano relativi alla procedura di cui al punto 1; 

• il presente atto e qualsiasi altro accordo tra il Poligrafico e la Società 

Consorzio Leonardo Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile Stabile 

avente il medesimo oggetto; 

• la circostanza che il servizio di cui al punto 1 del presente atto sia in 

corso ed il contenuto delle attività espletate per il Poligrafico;  

 

ma esclude le informazioni: 

• che sono di dominio pubblico al tempo in cui si sia verificata la 

divulgazione a vantaggio del ricevente o che si trovano in regime di 

dominio pubblico per motivi diversi da un inadempimento delle 

obbligazioni derivanti dal presente atto; 

• che sono state legalmente acquisite da parte del ricevente, da una fonte 

indipendente titolare del diritto alla divulgazione delle stesse.  

6. La Società Consorzio Leonardo Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile 

Stabile si obbliga nei confronti del Poligrafico a: 

• utilizzare le Informazioni esclusivamente allo scopo di realizzazione del 

servizio di cui al punto 1; 
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• salvaguardare il carattere di riservatezza delle Informazioni e adottare 

tutte le misure necessarie per non pregiudicarne la riservatezza; 

• astenersi dal divulgare le Informazioni a soggetti che non siano suoi 

amministratori, dipendenti o consulenti, i quali saranno tenuti, per 

l’espletamento delle loro funzioni, a ricevere e considerare le Informazioni 

al solo fine dell’espletamento del servizio affidatole dal Poligrafico e che 

dovranno essere informati della natura riservata delle Informazioni 

Confidenziali. 

7. L’impegno alla riservatezza assunto con il presente atto è valido e vincolante dal 

momento in cui le prime Informazioni siano rese disponibili dal Poligrafico ed 

avrà efficacia per un periodo di 60 mesi, decorrente dalla data di sottoscrizione 

del presente atto, anche in caso di cessazione, per qualsiasi motivo, dei rapporti 

tra le Parti.  

8. Il trattamento di eventuali dati personali (comuni, particolari e relativi a 

condanne penali e reati) ricompresi tra le Informazioni Confidenziali o Riservate 

dovrà avvenire nel rispetto del GDPR e della normativa nazionale vigente in 

materia. In particolare, il trattamento dovrà sempre avvenire nel rispetto dei 

principi di necessità e di proporzionalità in relazione alle finalità dello stesso e 

con misure tecniche e organizzative tali da garantire l’adeguata protezione dei 

dati stessi.  

9. La società Consorzio Leonardo Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile 

Stabile si obbliga a restituire tutti i documenti, rapporti, cataloghi, pareri, 

commenti e/o analisi eventualmente ricevuti, alla fine dello svolgimento delle 

attività di cui al contratto in premessa o qualora, per qualsiasi motivo, dette 

attività dovessero essere interrotte. 

10. Tutte le informazioni ristrette che sono state comunicate dal Poligrafico a 

Consorzio Leonardo Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile Stabile su 

qualsiasi supporto e tutte le copie in possesso della società Consorzio Leonardo 
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Servizi e Lavori Società Cooperativa Consortile Stabile rimangono di proprietà del 

Poligrafico e devono essere restituite o distrutte prontamente dietro richiesta 

scritta della Parte comunicante. 

11. Vale comunque l’obbligo di mantenere la riservatezza sul loro contenuto così 

come previsto dal precedente punto 6. 

12. Il Poligrafico ha facoltà di risolvere il suddetto contratto, salvo il risarcimento 

del danno, nel caso in cui l’Impresa sottoscrittrice del presente Accordo non 

rispetti gli obblighi con lo stesso assunti. 

13. Le Obbligazioni previste dall’Accordo cesseranno di essere vincolanti soltanto 

dopo il decorso di 24 mesi dalla data di cessazione degli effetti del presente 

Accordo. 

14. Il presente Accordo è regolato dalla legge italiana. Qualsiasi controversia fra le 

parti che non possa essere composta in sede stragiudiziale e che faccia 

riferimento all’interpretazione, esecuzione, inadempimento, risoluzione del 

presente Accordo e che sia in qualsiasi modo ad esso correlata sarà devoluta 

all’esclusiva competenza del foro di Roma. 

 

Roma, ______________ 

 

 

Attenzione: questo documento non ha valore se privo della sottoscrizione a mezzo 

firma digitale. 


